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Dieser Geschéftsverteilungsplan begriindet keine Zustandigkeiten fir Richterinnen
und Richter.

Hierfur ist allein der richterliche Geschaftsverteilungsplan auf der Grundlage des je-
weils letzten Prasidiumsbeschlusses betreffend die richterliche Geschaftsverteilung
(3204 Eb — 160) mal3gebend.

Ausschlie3lich zur besseren Lesbarkeit wird in diesem Geschéaftsverteilungs-
plan vereinzelt die méannliche Schreibform unabhangig der geschlechterge-
rechten Anrede der zustandigen Person verwendet.



Rechtssachen

A.

Familiensachen

Gruppenleiterin: Justizamtfrau Knubben
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizbeschaftigte Gudel;

Die richterliche Zustandigkeit wird in einem festgelegten Turnus Uber eine zentrale
Eingangsgeschéftsstelle geregelt. Die mal3geblichen Verteilungsregelungen ergeben
sich aus dem Geschaftsverteilungsplan der Richter.

Die Aufgabenerledigung durch die Geschéftsstellen erfolgt jeweils in Form einer
Serviceeinheit. Zu den Aufgaben der Servicekrafte nach der Geschaftsstellenord-
nung gehort insbesondere die Ausfihrung von TSJ-Verfligungen sowie die
Fertigung des sonstigen Schreibwerks (einschlief3lich Langtext und Bander).

Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Antréagen, welche zu Protokoll der
Geschaftsstelle erklart werden kénnen und die Anweisungen der aus der Staatskas-
se zu gewahrenden Vergutungen (z.B. beigeordnete Rechtsanwaélte, Verfahrensbei-

stande).

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle (Paginierliste)

Erfassung der Neueingédnge und Vergabe des Aktenzeichens im festgelegten Turnus

Servicekraft: Vertretung:

Justizbeschaftigte de Boer wechselseitig
Justizsekretarin Schames-Scheimann
in gegenseitigem Einvernehmen wéchentlich

wechselnd




Abteilung 3

Familiensachen gem. 8 23 b GVG, einschlie3lich der Rechtshilfeangelegenheiten,
die die Zustandigkeit des Rechtspflegers begriinden - Buchstaben A — Z

Servicekraft: Vertretung:

Endziffern 0 - 9 Endziffern 0 - 4

Justizbeschaftigte Gutzeit Justizsekretarin Schames-
Scheimann

Endziffern 5- 9
Justizbeschatftigte de Boer

Festsetzung der aus der Staatskasse zu ge-
wahrenden Vergutung der beigeordneten
Rechtsanwalte gemall Verfilgung vom
21.11.2011 (VV 232-140) :

Endziffern 1 -5 Justizinspektorin Kleemann
Justizinspektor Krabbe

Endziffern 6 — 0 Justizinspektor Krabbe
Justizinspektorin Kleemann

Kostenbeamter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizamtsinspektorin Janssen
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5 Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Endziffern 6 — 0 Justizinspektor Krabbe
Justizinspektorin Kleemann

Abteilung 4

Familiensachen gem. 8§ 23 b GVG, einschlie3lich der Rechtshilfeangelegenheiten in

diesen Verfahren Buchstaben A —Z




Servicekraft:

Vertretung:

Endziffern 0 - 4
Justizsekretdrin Schames-Scheimann

Endziffern 5- 9
Justizbeschéftigte de Boer

gegenseitig

Festsetzung der aus der Staatskasse zu ge-
wahrenden Vergutung der beigeordneten
Rechtsanwalte gemal Verfugung vom
21.11.2011 (VV 232-140):

Endziffern 1 -5
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizbeschaftigte Gudel;

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Abteilung 5

Familiensachen gem. § 23 b GVG, einschlie3lich der Rechtshilfeangelegenheiten in

diesen Verfahren Buchstaben A — Z

Servicekraft:

Vertretung:

Endziffern 0 - 4
Justizsekretarin Schames-Scheimann

Endziffern 5- 9
Justizbeschéftigte de Boer

gegenseitig

Festsetzung der aus der Staatskasse zu ge-
wéahrenden Vergltung der beigeordneten
Rechtsanwalte gemal Verfligung vom
21.11.2011 (VV 232-140):




Endziffern 1 -5
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter: Vertretung:
Endziffern 1 -3 gegenseitig
Justizbeschaftigte Gudelj

Endziffern 4 — 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Abteilung 6

Familiensachen gem. § 23 b GVG, einschliel3lich der Rechtshilfeangelegenheiten in

diesen Verfahren Buchstaben A — Z

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschéftigte de Boer

Justizsekretarin Schames-

Scheimann

Festsetzung der aus der Staatskasse zu ge-

wahrenden Vergutung der beigeordneten

Rechtsanwalte gemaR Verfligung vom
21.11.2011 (VV 232-140):

Endziffern 1 -5
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Gudelj

Justizamtsinspektorin Janssen




Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe




B.

Zivilprozesssachen

Gruppenleiterin: Justizbeschaftigte Gudel;
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Knubben

Die richterliche Zustandigkeit wird in einem festgelegten Turnus Uber eine zentrale
Eingangsgeschaftsstelle geregelt. Die mal3geblichen Verteilungsregelungen ergeben
sich aus dem Geschaftsverteilungsplan der Richter.

Die Aufgabenerledigung durch die Geschéftsstellen erfolgt in Form einer Serviceein-
heit. Zu den Aufgaben der Servicekrafte nach der Geschéftsstellenordnung gehort
insbesondere die Berechnung, Einforderung und Prifung des Eingangs des ersten
Kostenvorschusses, die Ausfiihrung von TSJ-Verfigungen sowie die Fertigung des
samtlichen Schreibwerks. Ferner gehdrt zu den Aufgaben die Aufnahme von Antra-
gen, welche zu Protokoll der Geschaftsstelle erklart werden kénnen.

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle (Paginierliste)

Erfassung der Neueingédnge und Vergabe des Aktenzeichens im festgelegten Turnus

Servicekraft: Vertretung:
Justizbeschaftigte Kunzl Justizbeschaftigte Kunzl
Justizbeschaftigte Kater Justizbeschaftigte Kater
N.N. N.N.
in gegenseitigem Einvernehmen nach in gegenseitigem Einvernehmen
Abstimmung (taglich wechselnd) nach Abstimmung

Abteilung 8

C-, H- und AR- Sachen des Zivilprozessregisters einschlieR3lich der Verfahren nach
8§ 23 Nr. 2 ¢) GVG und der Rechtshilfeersuchen in diesen Verfahren, ohne Auslands-

sachen

Servicekraft: Vertretung:




Endziffern 2, 3, 4,
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 2,
Justizbeschéftigte Kater
Endziffern 3,4

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschéftigte Kater

Endziffern 5
Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffern 1, 6, 9, 0

Endziffern 1, 6

N.N. Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 9, 0
Justizbeschaftigte Kater
Bander:

Endziffern 2, 3, 4
Justizbeschéftigte Kunzl

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 2,
Justizbeschaftigte Kater
Endziffern 3, 4

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschaftigte Kater

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 5,
Justizbeschaftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffer 1, 6, 9, 0
N.N.

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 1, 6
Justizbeschaftigte Kunzl

Endziffern 9, 0
Justizbeschaftigte Kater

Festsetzung und Anweisung der aus der
Staatskasse zu gewahrenden Vergltung der
beigeordneten Rechtsanwaélte gemal Verfi-
gung vom 29.04.2013 (VV 232-140) :

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Endziffern 1 -5

Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektorin Janssen

Endziffern 6 - 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizamtsinspektorin Zander

Rechtspfleger:

Vertretung:
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Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 - 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Abteilung 9

C-, H- und AR- Sachen des Zivilprozessregisters einschlie3lich der Verfahren nach

§ 23 Nr. 2 ¢) GVG und der Rechtshilfeersuchen in diesen Verfahren, ohne Auslands-

sachen

Servicekraft:

Vertretung:

Endziffern 2, 3, 4,
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 2,
Justizbeschaftigte Kater
Endziffern 3, 4

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschaftigte Kater

Endziffern 5
Justizbeschaftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffern 1, 6, 9, 0

Endziffern 1, 6

N.N. Justizbeschaftigte Kunzl
Endziffern 9, 0
Justizbeschaftigte Kater
Bander:

Endziffern 2, 3, 4
Justizbeschéftigte Kunzl

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 2,
Justizbeschaftigte Kater
Endziffern 3, 4

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschaftigte Kater

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 5,
Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffer 1, 6, 9, 0
N.N.

Justizbeschéftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 1, 6
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 9, 0
Justizbeschéftigte Kater

Festsetzung und Anweisung der aus der
Staatskasse zu gewahrenden Vergitung der
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beigeordneten Rechtsanwélte geman

Verfligung vom 29.04.2013 (VV 232-140):

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektorin Janssen

Endziffern 6 - 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizamtsinspektorin Zander

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Abteilung 10

C-, H- und AR- Sachen des Zivilprozessregisters einschliel3lich der Verfahren nach

§ 23 Nr. 2 ¢) GVG und der Rechtshilfeersuchen in diesen Verfahren, ohne Auslands-

sachen

Servicekraft:

Vertretung:

Endziffern 2, 3, 4,
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 2,
Justizbeschaftigte Kater
Endziffern 3, 4

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschaftigte Kater

Endziffern 5,
Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffern 1, 6, 9, 0

Endziffern 1, 6

N.N. Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 9, 0
Justizbeschéftigte Kater
Bander:

Endziffern 2, 3, 4
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 2,
Justizbeschéftigte Kater
Endziffern 3, 4
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Justizbeschéftigte Trompf nach Absprache

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschéftigte Kater

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 5,
Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffer 1, 6, 9, 0
N.N.

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 1, 6
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 9, 0
Justizbeschéftigte Kater

Festsetzung und Anweisung der aus der
Staatskasse zu gewéahrenden Vergitung der
beigeordneten Rechtsanwaélte gemal

Verfugung vom 29.04.2013 (VV 232-140) :

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Endziffern 1 -5

Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektorin Janssen

Endziffern 6 - 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizamtsinspektorin Zander

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 - 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Abteilung 11

C-, H- und AR- Sachen des Zivilprozessregisters einschlie3lich der Verfahren nach

§ 23 Nr. 2 ¢) GVG und der Rechtshilfeersuchen in diesen Verfahren, ohne Auslands-

sachen

Servicekraft:

Vertretung:

Endziffern 2, 3, 4,
Justizbeschéftigte Kunzl

Endziffern 2,
Justizbeschéftigte Kater
Endziffern 3,4
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N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschéftigte Kater

Endziffern 5
Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffern 1, 6, 9, 0

Endziffern 1, 6

N.N. Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 9, 0
Justizbeschéftigte Kater
Bander:

Endziffern 2, 3, 4
Justizbeschéftigte Kunzl

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 2,
Justizbeschaftigte Kater
Endziffern 3, 4

N.N.

Endziffern 5, 7, 8
Justizbeschaftigte Kater

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 5,
Justizbeschéftigte Kunzl
Endziffern 7, 8

N.N.

Endziffer 1, 6, 9, 0
N.N.

Justizbeschaftigte Trompf nach Absprache

Endziffern 1, 6
Justizbeschaftigte Kunzl

Endziffern 9, 0
Justizbeschatftigte Kater

Festsetzung und Anweisung der aus der

Staatskasse zu gewahrenden Vergltung der

beigeordneten Rechtsanwaélte gemal
Verfligung vom 29.04.2013 (VV 232-140) :

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Endziffern 1 -5

Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektorin Janssen

Endziffern 6 - 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizamtsinspektorin Zander

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 - 3
Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 — 0
Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe
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C.

Betreuungssachen, Unterbringungssachen und betreuungsgerichtliche
Zuweisungssachen

Gruppenleiterin: Justizamtfrau Pauly
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtsratin Grunig-Fabry

Der Aufgabenbereich der Servicekrafte richtet sich nach der Geschafts-
stellenordnung einschlief3lich der tGbertragenen Aufgaben. Ferner gehdrt zu den Auf-
gaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart

werden kdnnen.

Abteilung 12

Angelegenheiten des Betreuungsgerichts gem. 8§ 23 ¢ GVG einschliel3lich der
Rechtshilfeangelegenheiten in diesen Verfahren sowie nach dem Gesetz zur Star-
kung der Rechte von Betroffenen und dem Gesetz zur Verbesserung des Recht-

schutzes bei Fixierungen nach der Fixierungsnovelle NRW (2019).

Servicekrafte Vertretung:
Alle Aufgaben inkl. Ubertragung von
Tontragern (auch bzgl. PsychKG)

Buchstaben A, C, D, F, N, J Justizbeschaftigte Horst
Justizsekretarin Brunhdver

Buchstaben B, W Justizbeschaftigte Béttcher
Justizbeschaftigte Blumenkamp

Buchstaben G —I, K, L Buchstaben G, L
Justizbeschaftigte Horst Justizsekretarin Brunhover

Buchstaben H, |
Justizbeschéftigte Dreyer
Buchstabe K
Justizbeschéftigte Bottcher

Buchstaben M - R Justizbeschéftigte Horst

Justizbeschétftigte Dreyer

Buchstabe E, S-V, X-Z Justizbeschéftigte Blumenkamp

Justizbeschéftigte Bottcher

15




Anweisungsstelle (schriftiche Anweisungen)
bzgl. Aufwandsentschadigung und Vergutung
von Betreuern und Vormindern etc. sowie
Kostenberechnung, soweit diese auf den

mittleren Justizdienst Gbertragen ist:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizamtsinspektorin Janssen
Endziffern 6 - 0
Justizbeschéftigte Gudelj

Endziffern 1 -5
Justizsekretar Amrhein
Endziffern 6 - 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1- 3

Justizinspektorin Hibner

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 4 - 6

Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektorin Hibner

Endziffern 7- 8

Justizamtfrau Pauly

Justizamtfrau Knubben

Endziffern 9 -0

Justizamtfrau Knubben

Justizamtfrau Pauly

Maflnahmen nach dem PolG NRW und dem Ordnungsbehérdengesetz NRW

(AR- Verfahren)

Servicekraft:

Vertretung:

Buchstaben A, C, D, F, N, J

Justizsekretarin Brunhover

Justizbeschaftigte Horst

Buchstaben B, W

Justizbeschaftigte Blumenkamp

Justizbeschaftigte Boéttcher

Buchstaben G —I, K, L
Justizbeschaftigte Horst

Buchstaben G, L
Justizsekretarin Brunhover
Buchstaben H, |
Justizbeschéftigte Dreyer
Buchstabe K
Justizbeschéftigte Bottcher

Buchstaben M - R

Justizbeschétftigte Dreyer

Justizbeschéftigte Horst

Buchstabe E, S-V, X-Z
Justizbeschéftigte Bottcher

Justizbeschéftigte Blumenkamp

16




D.

Nachlasssachen
und Angelegenheiten des Urkundsregisters aller Rechtshilfeersuchen
in diesen Verfahren

17



Gruppenleiterin: Justizamtfrau Pauly

Stellvertretender Gruppenleiter: Justizamtsratin Grunig-Fabry

Der Aufgabenbereich der Servicekrafte richtet sich nach der Geschafts-

stellenordnung einschlief3lich der tbertragenen Aufgaben. Dartber hinaus obliegen
diesen die Fertigung des Schreibwerks sowie die Aufnahme von Antragen, welche zu

Protokoll der Geschéftsstelle erklart werden konnen.

Abteilung 14

Nachlasssachen und Angelegenheiten des Urkundsregisters aller Rechtshilfe-

ersuchen in diesen Verfahren einschlieRRlich des Schreibwerks

Servicekraft:

Vertretung:

Buchstaben A—E, L

Justizamtsinspektorin Zander

Buchstaben B, L
Justizbeschaftigte Weyand
Buchstaben A, C - E

Justizsekretarin Brunhover

Buchstaben F - K

Justizsekretarin Brunhover

Justizbeschaftigte Weyand

Buchstaben M - Z
Justizbeschaftigte Weyand

Buchstaben O -R, T-Z
Justizamtsinspektorin Zander
Buchstaben M, N, S

Justizsekretarin Brunhover

Rechtspfleger:

Vertretung:

Buchstaben A -G

Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Hubner

Buchstaben H- K

Justizinspektorin Hibner

Justizinspektor Krabbe

Buchstaben L - R

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Justizamtfrau Pauly

Buchstaben S - Z

Justizamtfrau Pauly

Justizamtsratin Griunig-Fabry

Kostenbeamter:

Vertretung:
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Buchstaben A-E, L Buchstaben B, L
Justizamtsinspektorin Zander Justizbeschéftigte Weyand
Buchstaben A, C — E

Justizsekretarin Brunhover

Buchstaben F - K Justizbeschéftigte Weyand
Justizsekretarin Brunhover

Buchstaben M - Z BuchstabenO-R, T-Z
Justizbeschaftigte Weyand Justizamtsinspektorin Zander

Buchstaben M, N, S

Justizsekretdrin Brunhover

Anweisungsstelle (schriftiche Anweisungen) | Vertretung:
bzgl. Aufwandsentschadigung und Vergitung
von Nachlasspflegern etc. sowie Kostenbe-
rechnung, soweit diese auf den mittleren

Justizdienst Ubertragen ist:

Justizamtsinspektorin Zander Justizamtsinspektor Giesing

E.

Guterrechtsregistersachen

Gruppenleiterin: Justizamtsratin Griunig-Fabry

Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Pauly
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Die Aufgabenerledigung nach der Geschéftsstellenordnung durch die
Servicekréfte, jedoch ohne die Kostenberechnung und Schreibwerk.

Abteilung 15
Guterrechtsregistersachen
Servicekraft: Vertretung:
Justizbeschéftigte Hanke Justizbeschaftigte Koliner
Kostenbeamter: Vertretung:
Justizbeschéftigte Hanke Justizbeschaftigte Koliner
Rechtspfleger: Vertretung:
Justizinspektor Krabbe gerade Ziffern wechselseitig
Justizinspektorin Kleemann ungerade Ziffern

Grundbuchsachen, Bergwerkssachen, Pachtkreditsachen, Einsicht in das
elektronische Grundbuch

Gruppenleiter: Justizamtsratin Grunig-Fabry
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Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Pauly

Die Aufgabenerledigung nach der Geschéftsstellenordnung einschlie3lich des Ur-
kundsbeamten gemal 88 12, 12 ¢ GBO erfolgt durch die Grundbuchfihrer ganzheit-
lich im Verfahren SolumSTAR einschlief3lich der Vorbereitung der Kostenrechnung.
Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der
Geschaftsstelle erklart werden konnen.

Eintragungsantrage, die sich auf mehrere Grundsticke oder auf mehrere Gemar-
kungen beziehen, sind von dem Rechtspfleger zu bearbeiten, der fur das das Grund-
buch mit der niedrigsten betroffenen Blattnummer zustandig ist. Bei Wohnungs-, Teil-
und Wohnungserbbaurechtsgrundbiichern fiihrt die Blatthummer des Wohnungsei-
gentums. Hinsichtlich der Zustandigkeit der Grundbuchfiuhrer gelten die gleichen
Regelungen. 8§ 20 Grundbuchgeschaftsanweisung ist zu beachten.

Abteilung 16

Grundbuchsachen der Gemarkung Ratingen und der Ubrigen Gemarkungen, soweit
nicht die Zustandigkeit der Abteilung 17 gegeben ist, Bergwerks- und Pachtkreditsa-

chen

Eingangsgeschéftsstelle, Verwaltung der Ab- | Vertretung:

teilung, Verwaltung der Briefvordrucke,

Gestattung der Einsicht in das elektronische

Grundbuch:

Justizbeschaftigte Hanke Justizbeschéftigte Kollner

Grundbuchfihrer: Vertretung:

Endziffern 1, 6, 7 Endziffer 1

Justizbeschaftigte Kollner Justizamtsinspektorin Seifert
Endziffer 6
Justizbeschéftigte Hanke
Endziffer 7
Justizsekretarin Hubner

Endziffern 318, 9, 0 Endziffer O
Justizbeschéftigte Kollner
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Justizbeschaftigte Hanke

Endziffer 3 18
Justizamtsinspektorin Seifert
Endziffern 9

Justizsekretarin Hubner

Endziffern 2,5 1, 8
Justizsekretarin Hubner

Endziffer 8
Justizbeschéftigte Hanke
Endziffern 2, 5 1
Justizbeschaftigte Kollner

Endziffern 3 90, 4, 560
Justizamtsinspektorin Seifert

Endziffern 3 99, 4
Justizbeschéftigte Hanke
Endziffer 5 60
Justizsekretérin Hibner

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1, 2, 4, 9
Justizamtsratin Grunig-Fabry

Endziffern 1, 2, 4
Justizamtfrau Sensenbrenner

Endziffern 9
Justizamtfrau Knubben

Endziffern 5 - 8
Justizamtfrau Sensenbrenner

Endziffern 6 - 8
Justizamtsratin Grunig-Fabry

Endziffern 5
Justizamtfrau Knubben

Endziffern 3, 0
Justizamtfrau Knubben

Endziffer O
Justizamtsratin Grunig-Fabry

Endziffern 3
Justizamtfrau Sensenbrenner

Antrage auf Teilnahme am automatisierten

Grundbuchabrufverfahren

Vertretung:

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Justizamtfrau Knubben

Abteilung 17

Grundbuchsachen der Gemarkungen Hosel und Lintorf sowie Angelegenheiten nach

dem Gesetz Uber Unschadlichkeitszeugnisse
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Eingangsgeschaftsstelle, Verwaltung der Ab-
teilung, Verwaltung der Briefvordrucke, Ge-
stattung der Einsicht in das elektronische
Grundbuch:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Hanke

Justizbeschaftigte Kollner

Grundbuchfihrer:

Vertretung:

Endziffern 1, 6, 7
Justizbeschéftigte Kollner

Endziffer 1
Justizamtsinspektorin Seifert
Endziffer 6
Justizbeschéftigte Hanke
Endziffer 7

Justizsekretarin Hubner

Endziffern 38,9, 0
Justizbeschéftigte Hanke

Endziffer O
Justizbeschéftigte Koliner
Endziffer 3 18
Justizamtsinspektorin Seifert
Endziffern 9

Justizsekretéarin Hibner

Endziffern 2,5 1>, 8
Justizsekretarin Hibner

Endziffer 8
Justizbeschaftigte Hanke
Endziffern 2,5 °
Justizbeschatftigte Koéliner

Endziffern 3 90, 4, 560
Justizamtsinspektorin Seifert

Endziffern 3 %9, 4
Justizbeschaftigte Hanke
Endziffer 5 60
Justizsekretéarin Hubner

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1, 2, 4,9
Justizamtsratin Grunig-Fabry

Endziffern 1, 2, 4
Justizamtfrau Sensenbrenner
Endziffern 9

Justizamtfrau Knubben

Endziffern 5 -8
Justizamtfrau Sensenbrenner

Endziffern 6 - 8
Justizamtsrétin Grunig-Fabry

Endziffern 5
Justizamtfrau Knubben

Endziffern 3, 0
Justizamtfrau Knubben

Endziffer O
Justizamtsratin Grunig-Fabry

Endziffern 3
Justizamtfrau Sensenbrenner

Antrage auf Teilnahme am automatisierten

Vertretung:
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Grundbuchabrufverfahren

Justizamtsratin Grunig-Fabry Justizamtfrau Knubben
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G.
Straf- und BulRgeldsachen

Gruppenleiterin: Justizamtfrau Knubben
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizbeschaftigte Gudel;
Protokollfuihrung Hauptamtlich:

a) in der mindlichen Verhandlung Justizamtsinspektor Giesing

b) in Vorfuhrungen und Vernehmungen Vertretung:

Justizbeschéftigte Ringel
Justizbeschatftigte Scherf

in Ausnahmen soweit erforderlich:

Justizsekretarin Schames-Scheimann

bzw. nach Weisung der Geschaftsleitung

Erteilung von Rechtskraftzeugnissen Alle Bediensteten der Strafabteilung

Die richterliche Zustandigkeit wird seit dem 01.01.2017 in einem festgelegten Turnus

geregelt (bereits eingegangene Sachen bleiben hiervon unberihrt).

Die mal3geblichen Verteilungsregelungen ergeben sich aus dem

Geschaftsverteilungsplan der Richter.

Die Aufgabenerledigung durch die Geschéftsstellen erfolgt in Form einer Serviceein-

heit. Dem zustandigen Servicekraften obliegt hierbei insbesondere:

der Aufgabenbereich nach der Geschéftsstellenordnung, jedoch ohne die
Aufgaben des Kostenbeamten

Mitwirkung bei der Uberwachung der Lebensfilhrung des Verurteilten gem. AV d.
JM NRW vom 04.02.1980 (3013 -1 B. 1)

die Eingabe der erforderlichen Beteiligten- und Verfahrensdaten in JUDICA

das Erstellen und Absenden der Ladungen und Zustellungsurkunden

das Erstellen von Ausfertigungen der Strafbefehle, Anklagen und Urteile sowie
das Fertigen und Absenden der Zustellungsurkunden

das Erstellen und Absenden des Schreibwerks (einschlie3lich Diktatsachen)

die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschaftsstelle erklart

werden kdnnen
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Abteilung 20

a) Einzelrichterstraf- und Bs- Sachen
b) Buf3geldsachen
c) Bufligeldsachen (b)

- einschlieRlich der Rechtshilfeersuchen und AR- Sachen in diesen Verfahren-

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Ringel
Justizbeschéftigte Scherf

Kleines Schreibwerk und sonstige Unterstit-
zungsleistungen nach interner Absprache

Justizamtsinspektor Giesing

gegenseitig

Festsetzung und Anweisung der Pflichtvertei-
digervergutung:

Endziffern 1 — 5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 -0

Justizinspektorin Hubner

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektor Giesing

Justizbeschatftigte Ringel

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 — 5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Hibner

Abteilung 21

Einzelrichterstraf- und Bs- Sachen

- einschliefRlich der Rechtshilfeersuchen und AR-Sachen in diesen Verfahren -

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschétftigte Scherf

Justizbeschéftigte Ringel

26




Kleines Schreibwerk und sonstige Unterstut-
zungsleistungen nach interner Absprache

Justizamtsinspektor Giesing

Festsetzung und Anweisung der Pflichtvertei-
digervergutung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Hubner

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektor Giesing

Justizbeschéftigte Ringel

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 — 5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Hubner

Abteilung 22

a) Einzelrichterstraf- und Bs- Sachen
b) BuRRgeldsachen
c) Bul3geldsachen (b)

- einschliefRlich der Rechtshilfeersuchen und AR- Sachen in diesen Verfahren-

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Ringel

Kleines Schreibwerk und sonstige Unterstit-
zungsleistungen nach interner Absprache

Justizamtsinspektor Giesing

Justizbeschaftigte Scherf

Festsetzung und Anweisung der Pflichtvertei-
digervergutung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0
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Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektorin Hibner

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Ringel

Justizamtsinspektor Giesing

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Hibner

Abteilung 24

a) Jugendeinzelrichtersachen

einschlieRRlich der Rechtshilfeersuchen in diesen Verfahren-

inklusive der Mitteilungen an das Bundeszentralregister und Verkehrszentralregister

sowie Fuhrung der Asservatenliste

b) Jugendschéffengerichtssachen

einschlielRlich der Rechtshilfeersuchen in diesen Verfahren-

inklusive der Mitteilungen an das Bundeszentralregister und Verkehrszentralregister

sowie Fuhrung der Asservatenliste

c) Gs-Verfahren gegen Jugendliche und Heranwachsende, ohne die Antrage auf

richterliche Vernehmung von Zeugen

d)_Gs-Verfahren gegen Jugendliche und Heranwachsende, die Antrage auf

richterliche Zeugenvernehmung betreffen

Schoffenangelegenheiten im Dezernat
Justizbeschéftigte Ringel

Justizbeschaftigte Scherf

Servicekraft: Vertretung:
b) gegenseitig
Justizbeschéftigte Ringel

a), ¢), d)

Justizbeschéftigte Ringel
Justizbeschétftigte Scherf

Kleines Schreibwerk und sonstige Unterstut-

zungsleistungen nach interner Absprache
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Justizamtsinspektor Giesing

Festsetzung und Anweisung der Pflichtvertei-
digervergutung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0
Justizinspektorin Hibner

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Ringel

Justizamtsinspektor Giesing

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 — 5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Hibner

Abteilung 28

a) GS-Verfahren gegen Erwachsene mit Ausnahme der Sachen, in denen

die richterliche Vernehmung von Zeugen beantragt ist

b) Gs-Verfahren gegen Erwachsene, in denen Antrage auf richterliche Vernehmung

von Zeugen gestellt sind

c) Uberwachungsaufgaben nach 88§ 148, 148 a STPO

d) Rechtshilfeverfahren, soweit es sich um Auslandssachen handelt

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Ringel

Kleines Schreibwerk und sonstige Unterstit-
zungsleistungen nach interner Absprache

Justizamtsinspektor Giesing

Justizbeschaftigte Scherf

Festsetzung und Anweisung der Pflichtvertei-
digervergutung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0

29




Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektorin Hibner

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektor Giesing

Justizbeschéftigte Ringel

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Hibner
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Kleemann

Endziffern 1 -5
Justizinspektorin Kleemann
Endziffern 6 — 0

Justizinspektorin Hubner
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H.
Mobiliarzwangsvollstreckungssachen, eidesstattliche Versicherungen, Voll-

streckungsschutzsachen, Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssa-
chen, Verteilungssachen

1. Mobiliarzwangsvollstreckungssachen

Gruppenleiterin: Justizamtsratin Grinig-Fabry
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Pauly

Zu den Aufgaben der Servicekréafte nach der Geschéaftsstellenordnung gehdrt auch
das Erstellen eines Haftbefehlsentwurfs (soweit nicht vom Gerichtsvollzieher einge-
reicht), die Ausfertigung und Versendung von Haftbefehlen und Durchsuchungsbe-
schlussen, die Fertigung des sonstigen Schreibwerks (einschlief3lich Langtext).
Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der

Geschaftsstelle erklart werden kdnnen.

Abteilung 30

Aufgaben des Vollstreckungsgerichts in dem Verfahren zur Abgabe der eidesstatt-
lichen Versicherung einschlieBlich der Kostenberechnung und einschlie3lich der
Rechtshilfe in vorbezeichneten Verfahren sowie die Aufgaben im Verfahren zur Ab-

gabe der eidesstattlichen Versicherung nach § 889 ZPO und der Insolvenzordnung.

Servicekraft: Vertretung:

Justizbeschaftigte Boéttcher Justizbeschaftigte Dreyer
Weitere Vertreterinnen:
Frau Horst

Frau Blumenkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 6 Justizinspektorin Hibner

Justizinspektor Krabbe

Endziffern 7- 0 Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Hibner

Kostenbeamter: Vertretung:
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Justizbeschéftigte Bottcher

Justizbeschéftigte Dreyer
Weitere Vertreterinnen:
Justizbeschéftigte Horst

Justizbeschéftigte Blumenkamp

Abteilung 31

Mobiliarzwangsvollstreckungssachen (ohne eidesstattliche Versicherungen), Durch-

suchungsbeschlisse, Antréage auf Vollstreckungsschutz einschlief3lich der

Rechtshilfe in solchen Verfahren

Servicekraft:

Vertretung:

Endziffern 1 -5
Justizbeschaftigte Dreyer
Endziffern 6 — 0

Justizbeschaftigte Blumenkamp

Endziffern 1 -5
Justizbeschaftigte Blumenkamp
Endziffern 6 - 0

Justizbeschaftigte Dreyer

Weitere Vertreterinnen:
Justizbeschaftigte Horst

Justizbeschaftigte Blumenkamp

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 - 6

Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Hubner

Endziffern 7-0

Justizinspektorin Hibner

Justizinspektor Krabbe

Kostenbeamter:

Vertretung:

Endziffern 1 - 5
Justizbeschaftigte Dreyer
Endziffern 6 — 0

Justizbeschaftigte Blumenkamp

Endziffern 1 -5
Justizbeschéftigte Blumenkamp
Endziffern 6 — 0

Justizbeschéftigte Dreyer

Weitere Vertreterinnen:
Frau Horst

Frau Blumenkamp
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2. Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssachen,

Verteilungssachen

Gruppenleiterin: Justizamtsratin Grinig-Fabry
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Pauly

Die Aufgabenerledigung durch die Geschéftsstellen erfolgt in Form einer Serviceein-
heit. Zu den Aufgaben der Geschaftsstellenverwalter nach der Geschéftsstellen-
ordnung gehort auch die Fertigung des Schreibwerks.

Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der
Geschaftsstelle erklart werden kdonnen.

Abteilung 33

a) Zwangsversteigerungsverfahren

b) Zwangsverwaltungs- und Verteilungssachen

Servicekraft zu a) und b): Vertretung:

Buchstaben A — K wechselseitig
Justizbeschaftigte Weyand
Buchstaben L - Z

Justizamtsinspektorin Zander

Rechtspfleger zu a): Vertretung:

Buchstaben A — K Justizamtsratin Grunig-Fabry

Justizamtfrau Pauly

Buchstaben L - Z Justizamtfrau Pauly

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Rechtspfleger zu b): Vertretung:

Buchstaben L - Z Justizamtfrau Pauly

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Buchstaben A — K Justizamtsratin Griunig-Fabry

Justizamtfrau Pauly
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Aufgebotssachen

Gruppenleiterin: Justizbeschaftigte Gudel;
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Knubben
Abteilung 39

Aufgebotssachen nach dem Urkundsregister Il ab dem 01.09.2009

Die Verteilung der eingehenden Antrage erfolgt im ler Turnus gleichmalig auf die
drei Zivilprozessabteilungen 8 C, 9 C,10 C und 11 C.

Servicekraft: Vertretung:
Die Bearbeitung der Verfahren erfolgt Die Vertretungsregelung entspricht
entsprechend der Geschaftsverteilung in der in Zivilprozesssachen.

Zivilprozesssachen.
Justizbeschaftigte Kunzl

Justizbeschéftigte Kater

N.N.
Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 — 5 Justizamtsratin Grunig-Fabry

Justizamtfrau Sensenbrenner

Endziffern 6 — 0 Justizamtfrau Sensenbrenner

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 — 5 Justizamtsinspektorin Janssen

Justizamtsinspektorin Zander

Endziffern 6 - 0 Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektorin Janssen
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J.

Sonstige Angelegenheiten nach dem Urkundsregister Il

Gruppenleiterin: Justizbeschaftigte Gudel;
Stellvertretende Gruppenleiterin: Justizamtfrau Knubben
Abteilung 40

Angelegenheiten nach dem Urkundsregister Il (WEG-Verfahren, Todeserklarungen

sowie sonstige Handlungen und Entscheidungen der freiwilligen Gerichtsbarkeit

aul3erhalb eines anhangigen Verfahrens einschlie3lich der Angelegenheiten nach

8 410 FamFG sowie alle Rechtshilfeverfahren, die nicht bereits anderen Abteilungen

zugeordnet sind)

Die Verteilung der eingehenden Antrage erfolgt im ler Turnus gleichmaRig auf die

drei Zivilprozessabteilungen 8 C, 9 C und 10 C.

Servicekraft:

Vertretung:

Die Bearbeitung der Verfahren erfolgt ent-
sprechend der Geschéftsverteilung in
Zivilprozesssachen

Justizbeschaftigte Kunzl
Justizbeschéftigte Kater

N.N.

Die Vertretungsregelung entspricht

der in Zivilprozesssachen

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 -5

Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Endziffern 6 - 0

Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Kleemann

Kostenbeamter:

Vertretung:

Endziffern 1 -5

Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektorin Janssen

Endziffern 6 - 0

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizamtsinspektorin Zander
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K.

Hinterlegungssachen

Gruppenleiterin:
Stellvertretende Gruppenleiterin:

Justizamtfrau Knubben

Justizbeschaftigte Gudel;

Abteilung 41

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Trompf
Justizbeschaftigte Gutzeit

Endziffern 0- 4
Justizsekretarin Schames-

Scheimann

Endziffern 5 -9
Justizbeschatftigte de Boer

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizamtsfrau Sensenbrenner

Justizamtsfrau Knubben

Rechtspfleger, soweit Zweitunterschrift:

Vertretung:

Justizamtsfrau Knubben

Justizinspektorin Kleemann
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Kirchenaustrittserklarungen

Gruppenleiter:
Stellvertretender Gruppenleiter:

Justizamtfrau Knubben

Justizbeschaftigte Gudel;

Abteilung 42
Servicekraft und Entgegennahme von Vertretung:
Kirchenaustrittserklarungen:
Justizbeschéftigte Trompf gegenseitig

Justizbeschaftigte Gutzeit

Weitere Vertreterinnen:
Justizbeschaftigte Blumenkamp
Justizbeschéftige Dreyer

nach interner Absprache

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann

Justizamtfrau Knubben

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Trompf

Justizbeschaftigte Gutzeit

gegenseitig

Weitere Vertreterinnen:
Justizbeschaftigte Blumenkamp
Justizbeschaftige Dreyer

nach interner Absprache
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M.

Rechtsantragstelle, Beratungshilfe, Rechtshilfe

Abteilung 43

Die Aufgaben Rechtsantragstelle in Zivil-, Familien- und Zwangsvollstreckungs-
sachen, soweit die Zustandigkeit des Rechtspflegers gem. 8§ 24 RPflG gegeben ist.
Zu den Aufgaben gehort auch die Aufnahme des Antrags und Erteilung des Bera-

tungshilfescheins bei personlich erschienenen Antragstellern.

Rechtspfleger: Vertretung:

Justizinspektor Krabbe, Justizinspektorin Jeweils untereinander
Kleemann und Justizinspektorin Hibner im
wochentlichen Wechsel Weitere Vertreter:

alle Rechtspfleger nach

Verflgbarkeit

Die Entgegennahme von Antragen, Gesuchen und Erklarungen zu Protokoll der Ge-
schaftsstelle im Rahmen von § 24 RPfIG obliegt im Ubrigen dem jeweils zustandigen
Rechtspfleger. Die angegebenen Zustandigkeiten fir Rechtspfleger gelten auch fir

die sonstigen Aufgaben des gehobenen Justizdienstes.

Aufgaben nach dem Beratungshilfegesetz gem. § 24 a RPfIG und Fihrung des Ur-

kundsregisters Il fir Beratungshilfesachen

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 3 Justizinspektorin Kleemann

Justizinspektor Krabbe

Endziffern 4 - 6 Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Hibner

Endziffern 7 - 0 Justizinspektorin Hibner

Justizinspektorin Kleemann

Festsetzung und Anweisung der Vergutung in Beratungshilfesachen gemaf Teil B. II.
Nr. 2 und 3 der AV d. JIM NRW vom 30.06.2005 (5650 - Z. 20):

Endziffern 1 -5 Justizamtsinspektor Giesing
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Justizamtsinspektorin Zander

Endziffern 6 — 0 Justizamtsinspektorin Zander

Justizamtsinspektor Giesing

Servicekraft: Vertretung:

Justizbeschéftigte Trompf Justizbeschéftigte Dreyer

N.

Externe Rechtsantragstelle in der
Justizvollzugsanstalt Dusseldorf

Abteilung 43

Alle Aufgaben der externen Rechtsantragstelle in der Justizvollzugsanstalt Dussel-

dorf soweit die Zustandigkeit des Rechtspflegers gem. § 24 RPfIG gegeben ist.

Rechtspfleger: Vertretung:

Justizinspektor Krabbe, Justizinspektorin Jeweils untereinander

Kleemann und Justizinspektorin Hilbner im

Wechsel
Schreibwerk: Vertretung:
Justizbeschaftigte Boéttcher Justizbeschaftigte Horst
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0.

Mahnsachen (Antrage zum Altbestand)

Abteilung 50

Mahnsachen - Antrdge zum Altbestand im Buchstabenbereich A - J

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Boéttcher

Justizbeschaftigte Blumenkamp

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektor Giesing

Justizamtsinspektorin Janssen

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizinspektor Krabbe

Justizinspektorin Hibner

Abteilung 51

Mahnsachen - Antrage zum Altbestand im Buchstabenbereich K - Z

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Blumenkamp

Justizbeschaftigte Boéttcher

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektor Giesing

Justizamtsinspektorin Janssen

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizinspektorin Hibner

Justizinspektor Krabbe
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P.

Rechtshilfesachen/ Auslandssachen

1. Im Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland in Zivil- und Strafsachen hat der
Beamte des gehobenen Dienstes mitzuwirken.

Ihm obliegt insoweit die Anfertigung von Entwurfen fir ausgehende
Ersuchen und fir Begleitschreiben einschliel3lich der Veranlassung der Zustellung
auf dem Postweg in EG-Mitgliedsstaaten.

2. Aus der Abteilung 28 alle tbrigen Rechtshilfeverfahren, soweit es sich um Aus-

landssachen handelt.

Rechtspfleger: Vertretung:

Der Rechtspfleger/Die Rechtspflegerin des Dessen Vertreter

jeweils betroffenen Sachgebietes

Q.

Zahlstelle, Anweisungsstelle, Sonstiges

Zahlstelle:

Aufsichtsbeamtin der Zahlstelle: Vertretung:

Justizamtsrétin Lindemann 1. Justizamtfrau Knubben

2. Justizsekretar Amrhein

Zahlstellenverwalterin: Vertretung:

Justizamtsinspektorin Janssen Justizbeschaftigte Gudelj
Justizamtsinspektorin Zander

Anweisung der Zeugen- und Sachverstandi- | Vertretung:

genentschadigung (auch nach § 55 RVG;

ohne Nachlass und Betreuung):

in Zivil- und Familiensachen: Justizbeschéftigte Gudelj

Justizamtsinspektorin Janssen

in allen tbrigen Abteilungen und aufgrund gegenseitig
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mundlich gestellter Antrage:
Justizamtsinspektor Giesing
Justizbeschéftigte Ringel

Zentrale Stelle im Verfahren EPOS.NRW in
Rechts- und Verwaltungssachen:

Vertretung:

Justizsekretdar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

Einsicht in das elektronische Handelsregister:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Hanke

Justizbeschaftigte Koliner

Amitliche Aufbewahrung von Gegenstéanden:

Aufbewahrungsbeamter:

Vertretung:

Justizamtsinspektor Giesing

Justizbeschatftigte Ringel

Prifung der Gerichtskostenstempler:

Vertretung:

Justizamtsinspektorin Janssen

Justizsekretar Amrhein

Zustellbevollmachtigte:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Hanke

Alle Bediensteten der

Justizwachtmeisterei
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[I. Justizverwaltungssachen

Abteilung 1

Behdordenleiterin: Direktorin des Amtsgerichts Nolten

» Alle Justizverwaltungsgeschafte des Behdrdenvorstandes, soweit sie nicht im
Folgenden im Rahmen gultiger Vorschriften anderen Personen zugewiesen
sind.

» Angelegenheiten der Gerichtsvollzieher einschlie3lich der Personalsachen
und Dienstaufsichtsbeschwerden fiir diese Personengruppe

» Berichtsauftrage in Strafsachen und der Gesetzgebung

» Vertretung der Aufgabenbereiche des stellvertretenden Behordenleiters

Wahrnehmung der Aufgaben der Behdrdenleiterin, sofern diese verhindert ist
Beauftragter des Haushalts
Berichtsauftrage in Zivilsachen

Bausachen und Angelegenheiten der Informationstechnologie (IT)

YV V. V V V

Stellvertretender Pressesprecher

Dezernent: Richter am Amtsgericht Petzka

» Berichtsauftrage in Familiensachen und Angelegenheiten der freiwilligen
Gerichtsbarkeit

Justizbeschaftigte Gudelj
Justizsekretar Amrhein

Aufgaben des ,,Vorzimmers*“

T R s o Justizamtsréatin Lindemann

Stellvertretende Geschaftsleiterin: Justizamtfrau Knubben

Samtliche Aufgaben der Geschaftsleiterin gemald Abschnitt Il der AV d. JM NRW
vom 15.02.2006 (2320 - I.1) in der jeweils geltenden Fassung, insbesondere
> Organisation, Leitung und Uberwachung des Geschaftsbetriebs

> Personaleinsatz
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Laiarln olar wimelsim a2l Justizhauptwachtmeisterin Schroder

Stellvertretender Leiter Justizoberwachtmeister Michalak

Allgemeines

Zur selbstandigen Erledigung mit dem Recht der Zeichnung "Im Auftrag” werden
Justizamtsratin Lindemann, soweit sie nicht als Geschéftsleiterin gemald Buchsta-
be a) tatig wird, gemafll Abschnitt Il Nr. 2 der Geschaftsleitungs-AV
Ubertragen:

(1) Die Personalangelegenheiten der nichtrichterlichen Behérdenangehérigen
— ausgenommen Angelegenheiten von grundsatzlicher Bedeutung —

(2) Abschluss von Privatdienstvertragen,

(3) Bewilligung von Urlaub und Dienstbefreiung fur die nichtrichterlichen Behérden-
angehorigen,

(4) Vertretungsweise die Justizamtfrau Knubben Ubertragenen Verwaltungsgeschaf-
te.

Bei Berichten an vorgesetzte Dienststellen erstreckt sich die Zeichnungsbefugnis auf
alle Berichte, soweit diese nicht von grundsatzlicher Bedeutung und der Behdrdenlei-
tung vorbehalten sind.

Frau Lindemann ist gemall Nr. 2.1.2 der VV zu 8 34 LHO i.v.m. Nr. 3.1.1,
Nr. 3.1.2, Nr. 3.1.3 und Nr. 3.2 zu 8 9 LHO die Anordnungsbefugnis (Annahmean-
ordnungen und Auszahlungsanordnungen; Kassenanordnungen) erteilt.

Frau Lindemann ist ermachtigt, Erklarungen und gerichtliche Verfigungen im Rah-
men der Drittschuldnervertretung des Landes Nordrhein-Westfalen im Geschaftsbe-

reich der Direktorin des Amtsgerichts Ratingen entgegenzunehmen.

Zur selbstandigen Erledigung mit dem Recht der Zeichnung "Im Auftrag" werden
Justizamtfrau Knubben Ubertragen:

(1) Personalangelegenheiten der Beamtinnen und Beamten des Gerichtsvollzieher-
dienstes und der Justizbeschaftigten ausgenommen Angelegenheiten von grundsatz-
licher

Bedeutung —

(2) Abschluss von Privatdienstvertragen,
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(3) Vertretungsweise die Justizamtsratin Lindemann tbertragenen Geschafte.

Bei Berichten an vorgesetzte Dienststellen erstreckt sich die Zeichnungsbefugnis nur
auf solche Berichte, die nicht von grundséatzlicher Bedeutung sind.

Frau Knubben ist gemaR Nr. 2.1.2 der VV zu 8§ 34 LHO i.V.m. Nr. 3.1.1, Nr. 3.1.2, Nr.
3.1.3 und Nr. 3.2 zu 8 9 LHO die Anordnungsbefugnis (Annahmeanordnungen und
Auszahlungsanordnungen; Kassenanordnungen) erteilt.

Frau Knubben ist erméchtigt, Erklarungen und gerichtliche Verfigungen im Rahmen
der Drittschuldnervertretung des Landes Nordrhein-Westfalen im Geschaftsbereich
der Direktorin des Amtsgerichts Ratingen entgegenzunehmen.

Die Sachbearbeiter haben in ihrem jeweiligen Zustandigkeitsbereich grundséatzlich
das Recht auf Zeichnung ,Im Auftrag®.

Ausgenommen hiervon sind Angelegenheiten von erheblicher und grundsatzlicher
Bedeutung. Hierzu zahlen beispielhaft:

> Weitreichende Angelegenheiten der Offentlichkeitsarbeit

Die Geschaftsstelle der Verwaltung ist in Form einer Service-Einheit organisiert.
Samtliche anfallenden Aufgaben einschliel3lich des Schreibdienstes werden grund-
satzlich in ganzheitlicher Bearbeitungsweise erledigt.

Zu den Aufgaben der Servicekrafte zahlt auch die Vorbereitung kirzerer, regelmafig
wiederkehrender oder formularméaRiger Berichte in jeweiliger Absprache mit der Ge-
schaftsleitung.

Die Servicekrafte arbeiten gesamtverantwortlich im Team, sorgen selbstandig fur
eine effiziente Erledigung ihrer Aufgaben und wirken auf eine gleichméf3ige Arbeits-
belastung hin.
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Abschnitt |

Personalangelegenheiten

Dienst- und Geschaftsverhaltnisse samtlicher Beamten und Tarifbeschaftigten
im Allgemeinen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Personalangelegenheiten (inklusive Dienstaufsichtsbeschwerden) der Beamten
des gehobenen Dienstes (Laufbahngruppe 2,1. Einstiegsamt)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Personalangelegenheiten (inklusive Dienstaufsichtsbeschwerden) der Beamten
des mittleren Dienstes (Laufbahngruppe 1,2. Einstiegsamt)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Personalangelegenheiten (inklusive Dienstaufsichtsbeschwerden)  der
Gerichtsvollzieher einschlieB3lich der Beamten im Vorbereitungsdienst in dieser
Laufbahn (Laufbahngruppe 1,2. Einstiegsamt)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsrétin Lindemann

Personalangelegenheiten (inklusive Dienstaufsichtsbeschwerden) der Beamten
und der Beschaftigten (Justizhelfer) im Justizwachtmeisterdienst einschliel3-
lich der Einstellung und einschlie3lich der Beamten im Vorbereitungsdienst in
dieser Laufbahn (Laufbahngruppe 1,1. Einstiegsamt)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Personalangelegenheiten (inklusive Dienstaufsichtsbeschwerden) der
Tarifbeschéftigten der Serviceeinheiten (ehem. des Biuro-, Kanzlei- und
Schreibdienstes) einschliel3lich der Stellenbewirtschaftung
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Sachbearbeiter: Vertretung:

Buchstaben A-E wechselseitig
Justizamtfrau Knubben

Buchstaben F-Z
Justizamtsratin Lindemann

Bearbeitung der Personal- und sonstigen Angelegenheiten der Rechtspfleger-
anwarter*innen und der Justizsekretaranwéarter*innen / Justizfachwirt*innen

Sachbearbeiter Vertretung:

Rechtspflegeranwérter*innen:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Sachbearbeiter Vertretung:
Justizsekretaranwarter*innen und Jus-
tizfachwirt*innen:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Fuhrung der Personalakten - mittlerer Dienst und Tarifbereich - einschlief3lich
Fertigung von Berichtsentwirfen und Verfigungen in Absprache mit den zu-
standigen Sachbearbeitern einschlieBlich der Vorbereitung der Anderungsmit-
teilungen an das Landesamt fir Besoldung und Versorgung (LBV), Prifung der
Kontrollmitteilungen des LBV sowie Eintragungen in PersNRW und tber SVS

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Fuhrung der Personalakten - einfacher und gehobener Dienst einschliel3lich
Fertigung von Berichtsentwirfen und Verfigungen in Absprache mit den zu-
standigen Sachbearbeitern einschlieRlich der Vorbereitung der Anderungsmit-
teilungen an das Landesamt fir Besoldung und Versorgung (LBV), Prifung der
Kontrollmitteilungen des LBV sowie Eintragungen in PersNRW und uber SVS

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Fihrung und Fortschreibung der Stellenplane und Fuhrung der Personallisten
gemal Verfigung der zustandigen Sachbearbeiter

Sachbearbeiter: Vertretung:
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Justizbeschéftigte Gudelj

Justizsekretdr Amrhein

Schwerbehindertenangelegenheiten

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann
- mit Ausnahme der Statistik und der
Uberwachung der Fristen -

Justizamtfrau Knubben

Justizsekretar Amrhein
- Statistik und Uberwachung der
Fristen -

Justizbeschaftigte Gudel;

Justizbeschéftigte Gudelj
- alle sonstigen Angelegenheiten -

Justizsekretdr Amrhein

Bearbeitung von Urlaubsgesuchen, insbesondere

e Berechnung der Urlaubstage
e Fuhrung der Urlaubskartei

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizsekretar Amrhein

Dienstjubiléaen, insbesondere
e Berechnung der Dienstjubilaen
e Fertigung von Berichten
e Fristeniberwachung

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein / Justizbeschéftig-
te Gudelj - fur den jeweils zusténdigen
Personalbereich

Justizbeschaftigte Gudelj / Justizsekretar
Amrhein - fur den jeweils zustandigen
Personalbereich

Arbeitszeitverordnung,  Angelegenheiten der gleitenden  Arbeitszeit,
Angelegenheiten des Arbeitszeitprogramms
Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann
- mit Ausnahme der Angelegenheiten des
Gleitzeitprogramms -

Justizamtfrau Knubben

Justizsekretar Amrhein
Angelegenheiten des Gleitzeitprogramms

Justizbeschatftigte Gudel;
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Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein
Buchungen und Korrekturen

Fortbildungsangelegenheiten — ohne IT -

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben
e Grundsatzfragen der Fortbildung

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein
e Bekanntgabe von
Fortbildungsangeboten
e Bearbeitung der Einzelvorgénge
e Fertigung der Begleitberichte
e Fuhrung der Fortbildungsstatistik

Frauenférderungskonzept, einschliel3lich der in diesem Bereich zu fertigenden
Statistiken

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj
e Personalibersichten
e Fortbildung

Fertigung notwendiger Personalstatistiken, insbesondere Personalibersicht
(PU)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Fertigung notwendiger Abwesenheitsstatistiken

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Justizsekretar Amrhein
Justizbeschéftigte Gudelj Justizbeschaftigte Gudelj
fur den jeweils zustdndigen Personal-|wechselseitig

bereich
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Ausbildung der Referendare und Rechtsstudenten (einschlie3lich Praktika)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Nolten Richter am Amtsgericht Petzka
Service - Einheit Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Schulerpraktika (nichtrichterlicher Dienst)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Reisekosten und Trennungsentschadigung (inkl. Reiseentschadigung)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;

Dienstausweise

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj
Abschnitt Il

Haushalt und Beschaffung

Beauftragter des Haushalts: Richter am Amtsgericht Petzka

Stellvertretender BdH: Direktorin des Amtsgerichts Nolten

Verwaltung des Sachhaushalts, insbesondere
e Aufstellung der Wirtschaftsplane
e Erstellung der Haushaltsvoranschlage
e Uberwachung der Haushaltsmittel (soweit nicht BdH)

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben
Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;

- Mithilfe bei der Erstellung der Haus-
haltsvoranschlage und Uberwachung der
Haushaltsmittel -
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Zentrale Stelle im Verfahren EPOS.NRW in Rechts- und Verwaltungsangele-
genheiten -

Insbesondere auch die Fertigung samtlicher Auszahlungsanordnungen, die im
Bereich der Verwaltung anfallen (einschliel3lich der Feststellung der sachlichen
und rechnerischen Richtigkeit) sowie sadmtlicher Zahlungsanordnungen uber
10.000,- € in Rechtssachen liber EPOS NRW

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein wechselseitig
Justizbeschéftigte Gudelj

Freigabe samtlicher Auszahlungsanordnungen, die im Bereich der Verwaltung
anfallen (einschlieBlich der Feststellung der sachlichen und rechnerischen

Richtigkeit) sowie samtlicher Zahlungsanordnungen uber
10.000,- € in Rechtssachen uiiber EPOS NRW

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Freigabe samtlicher Auszahlungsanordnungen in Rechtssachen Uber EPOS
NRW, die dem Vier-Augen-Prinzip unterworfen sind

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Beschaffungen, insbesondere von
e Biuro- und Verbrauchsmaterialien

e Bichern

e Mobiliar

e Geschaftsbedarf im Ubrigen
Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj
mit Ausnahme von:

e Bichern

e Bilromaterialien
e Vordrucken
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Justizbeschaftigte Gudelj hinsichtlich: Justizsekretar Amrhein
e Bicher
e Biromaterialien

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein
e Vordrucken

(soweit nicht intern auf Justizhaupt-

wachtmeisterin Schroder Ubertragen)

Versteigerungsportal des Amtsgerichts Ratingen (Justizauktion)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;
Justizoberwachtmeister Alves-Cavalheiro |Justizbeschaftigter Smolinski

Angelegenheiten der Innenrevision mit korruptionspraventiver Zielsetzung

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben
Abschnitt Il

Bau- und Hausverwaltung

Bau- und Grundsticksangelegenheiten des Amtsgerichts Ratingen, soweit
diese nicht von grundsatzlicher Bedeutung und der Behtérden- bzw. Geschéafts-
leitung vorbehalten sind,
insbesondere

e bauliche Unterhaltung (Instandhaltung, Reparaturen etc.)
Angelegenheiten der Reinigung
Kontakte zum Bau- und Liegenschaftsbetrieb

e AulRenanlagen
einschlie3lich eventuell anfallender Vertragsangelegenheiten und Vergabe von
Auftragen

Justizamtfrau Knubben Justizamtsratin Lindemann
Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

einschliel3lich Meldungen an SMC

Wartung und Reparatur Telefonanlage Justizbeschaftigte Gudelj
Justizsekretar Amrhein
einschliel3lich Meldungen an SMC
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Ordnung und Sicherheit im Dienstgebaude des Amtsgerichts, insbesondere

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsratin Lindemann

e Eingangsschleuse

e Evakuierung bei Bedrohung
e Brandschutz

e Evakuierung bei Brandalarm

Ausstattung und Belegung der Dienstzimmer, Séale, anderer Funktionsraume
und des Offentlichkeitsbereichs, insbesondere

e Moblierung

e Organisation von Umzigen

e Anlagenbuchhaltung EPOS (friher Gegenstandskartei)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Dienstverhaltnis, Personalien und allgemeine Angelegenheiten beziiglich des
Reinigungsdienstes

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj
Abschnitt IV

Angelegenheiten des Geschaftsgangs

Presseangelegenheiten

Sachbearbeiter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Nolten Richter am Amtsgericht Petzka

Zusammenwirken mit der Polizei
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Sachbearbeiter:

Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Nolten

Richter am Amtsgericht Petzka

Geschéaftsgang im Allgemeinen

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann

Justizamtfrau Knubben

Verwaltung der General- und Einzelaktenregistratur der Haupt- und Einzelge-

biete gemal des Generalaktenplans

Servicekraft

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein
Justizbeschéftigte Gudelj
(nach Abstimmung)

wechselseitig

Verwaltung der Personalaktenregistratur

Justizsekretar Amrhein
Justizbeschaftigte Gudelj

wechselseitig

Geschaftsverteilung im nichtrichterliche
vollzieherdienstes -

n Dienst - mit Ausnahme des Gerichts-

Sachbearbeiter

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann

Justizamtfrau Knubben

Geschaftsverteilung des Gerichtsvollzieherdienstes

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtfrau Knubben

Justizamtsréatin Lindemann

Einzel- und Generalsachen in Gerichtsvollzieherangelegenheiten

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtfrau Knubben

hinsichtlich:

Dienstbesprechung mit den
Gerichtsvollziehern

Bearbeitung der Prifprotokolle der

Justizamtsratin Lindemann
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Einzel- und Generalsachen in Gerichtsvollzieherangelegenheiten

Sachbearbeiter: Vertretung:

Zentralen Prufgruppe fur Gerichts-
vollziehergeschaftsprifungen

e Aussagegenehmigungen (soweit
nicht der Behdrdenleitung vorbe-
halten)

e Angelegenheiten der GVO und der
GVGA

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;
hinsichtlich:

e Anweisung der Gebuhren und Aus-
lagen der Gerichtsvollzieher (inkl.
Feststellung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit)

e Prifung der Dienstregister DR |
und DR I

e Erstellung von Statistiken insbe-
sondere GV 11 und GV 12

e Ausgabe der Quittungsblocke inkl.
Listenfihrung

Listenfihrung zur Einteilung des Bereitschaftsdienstes im richterlichen und
nichtrichterlichen Dienst einschliellich Gerichtsvollzieher mit Ausnahme des
Justizwachtmeisterdienstes

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Einteilung des Bereitschaftsdienstes im Justizwachtmeisterdienst

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizhauptwachtmeisterin Schroder Justizoberwachtmeister Michalak

Statistikwesen, insbesondere
e PEBBSY - Personalbedarfsberechnung
e Zahlkarten
e Geschaftsibersichten
e Erledigungszeiten im Servicebereich
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Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizsekretdr Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

Schlissel

insbesondere die Beschaffung, Aufbewahrung und Verwaltung

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizsekretdar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

Fundsachen

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizbeschéftigte Gudelj

Justizsekretdr Amrhein

Zahlungsliste (Verdffentlichungen in Rechtssachen)

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

Postangelegenheiten

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtsrétin Lindemann
Vertrags- und Beschwerdeangelegenhei-
ten

Justizamtfrau Knubben

Justizsekretar Amrhein
sonstige Angelegenheiten und
Anweisung der Rechnungen

Justizbeschaftigte Gudelj

Fernsprechangelegenheiten

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann
Vertragsangelegenheiten

Justizamtfrau Knubben

Justizsekretar Amrhein
Betreuung Telefonanlage einschliellich
Datenpflege, Anweisung der Rechnungen

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizbeschaftigte Gudelj
Abrechnung der Gebuhren der privaten
Telefongespréache (soweit erforderlich)

Justizsekretar Amrhein

Aktenaussonderung
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Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsrétin Lindemann

BulRgeldubersicht, Statistik zu beschleunigten Verfahren

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizsekretar Amrhein

Liste der Sachverstandigen, Dolmetscher und Ubersetzer

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein
Geschéaftsprufungen

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben
unterstttzend Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Wechselseitig
Justizbeschaftigte Gudelj

Feststellung der anzuwendenden Verglutungstabelle der Betreuer

Sachbearbeiter: Vertretung:

Buchstaben A-K wechselseitig
Justizamtfrau Pauly

Buchstaben L-Z
Justizamtfrau Knubben

Berichtswesen
e Berichte und Stellungnahmen in Angelegenheiten der Familiensachen
und der freiwilligen Gerichtsbarkeit

Sachbearbeiter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Petzka Direktorin des Amtsgerichts Nolten

e Berichte und Stellungnahmen in Angelegenheiten der Zivilsachen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Petzka Direktorin des Amtsgerichts Nolten

e Berichte und Stellungnahmen in Angelegenheiten der Straf- und Straf-
prozesssachen;

e Sonstige Berichte und Stellungnahmen in Angelegenheiten der Recht-
sprechung und der Gesetzgebung
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Sachbearbeiter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Nolten Richter am Amtsgericht Petzka

Abschnitt V

Angelegenheiten der IT
A. Allgemeines

Datenschutzbeauftragter: N.N.

Stellvertretender Richterin am Amtsgericht Dr. Elschner
Datenschutzbeauftragter:

IT-Angelegenheiten im Allgemeinen, insbesondere Einfihrung neuer Fachan-
wendungen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Zentralisierung und Einfuhrung der eAkte sowie elektronischer Rechtsverkehr

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsréatin Lindemann

Rechtssicheres dokumentenersetzendes Scannen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsréatin Lindemann

Angelegenheiten des Datenschutzes einschlieB3lich der Kontrolle der Einhal-
tung der Dienstanweisung fir den Datenschutz (§ 21 | DA) / DSGVO

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Wechselseitig

Justizsekretar Amrhein

Beschaffungen im IT-Bereich (u. a. Uber die Zentrale IT-Beschaffungsstelle ZIB)

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;

Behandlung des elektronischen Posteingangs ERV-PUR Stufe 1
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E2A und E2P — Gesamtverantwortlicher

Vertretung:

Justizhauptwachtmeisterin Schroder
inkl. Clearing

Alle Bediensteten der Wachtmeisterei

Gerichtsinterne Klarungsstelle

Vertretung

Alle Bediensteten der Abt. 1

Nach interner Regelung der Abt. 1

RegistraWEB-Administration

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

- inkl. Fragen zur Einfihrung und dauer-
haften Verwaltungsorganisation nach Ab-
stimmung mit der Behorden-/ Geschafts-
leitung -

Justizsekretdr Amrhein

Personal- und Stellenverwaltungssoftware

PersNRW/EMil

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizsekretar Amrhein

Fuhrung der Infrastrukturdatenbank

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudelj

Fuhrung des Hard- und Softwarekatasters (HSK)

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudelj

Pflege des Intranet-/Internet-Auftritts

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizsekretar Amrhein

Prafung der Internetzugriffe (INETLOG)

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann

Justizamtfrau Knubben
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Pflege von Datenbanken, insbesondere
der Anwenderdaten; Gerichtsvollzieher-Datenbank NRW

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;
mit Ausnahme der Gerichtsvollzieher-

datenbank

Justizamtfrau Knubben Justizsekretar Amrhein
nur Gerichtsvollzieherdatenbank

Fuhrung des Notfallhandbuchs

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsratin Lindemann

Anlaufstelle fur den Betreuungsverbund und die IT-Betriebsinstanzen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Verwaltung der Zugriffsrechte und der hinterlegten Kennworte

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Abgleich der Landeskopierlizenzen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Fortbildungsangelegenheiten im Bereich der IT

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizamtfrau Knubben Justizamtsratin Lindemann
Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein
e Bekanntgabe von Fortbildungsan-
geboten

e Bearbeitung der Einzelvorgadnge
e Fertigung der Begleitberichte
e Fihrung der Fortbildungsstatistik

Lokaler IT-Service

Sachbearbeiter: Vertretung:
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Justizamtfrau Knubben

- Grundsatzfragen der Organisation und
Planung —

Justizamtsratin Lindemann

Justizsekretar Amrhein
hinsichtlich
e der Tonerausgabe
e taglicher Wechsel der
Datensicherungsbander

Justizbeschaftigte Gudel;

Daruber hinaus Aufgaben des ,Lokalen IT
—Service® (z. B. Anschluss/lUmzug Rech-
ner, Pflege der Drucker, Austausch klei-
nerer Verschleil3teile etc.)

Justizoberwachtmeister Michalak
(Verantwortlich)

Justizoberwachtmeister Alves-Cavalheiro
Justizoberwachtmeisterin Menzel

nach Weisung der Leitung der Wacht-
meisterei

B. Regelungen zu den einzelnen Fachanwendungen

JUDICA

Administration:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizsekretar Amrhein

Pflege der Listen:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizsekretar Amrhein

Bearbeitung von Tickets:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj
Justizsekretar Amrhein

Wechselseitig

JuStO

Administration:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudelj

VESUV

Administration:

Vertretung:

Justizsekretdr Amrhein

Justizbeschaftigte Gudelj

Pflege der Listen:

Vertretung:
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Justizsekretdr Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

SAFE

Identitatsadministration:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein
Justizbeschaftigte Gudel;

Wechselseitig

JOKER

Administration:

Vertretung:

Justizsekretdar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

Pflege der Listen:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudel;

SolumSTAR

Benutzerverwaltung:

Vertretung:

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Justizamtfrau Sensenbrenner
Justizamtfrau Knubben

findentity

Administration:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein
Justizbeschaftigte Gudelj

Wechselseitig

Elektronisches Meldeportal

Administration:

Vertretung:

Justizsekretar Amrhein

Justizbeschaftigte Gudelj

Abschnitt VI

Arbeitsschutz

Beauftragte fir den Arbeitsschutz:

Justizamtfrau Knubben

Stellvertr.
Beauftragte fir den Arbeitsschutz:

Justizamtsratin Lindemann
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Grundsatzfragen der Angelegenheiten des Arbeitsschutzes

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtfrau Knubben

Justizamtsratin Lindemann

Angelegenheiten des Arbeitsschutzes, insbhesondere
e augenarztliche Untersuchung nach der Bildschirmarbeitsplatz-

verordnung
e Ersthelfer
e Gefahrdungsbeurteilungen
e (ggf. jahrliche) Unterweisungen

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtfrau Knubben

Justizamtsratin Lindemann

Angelegenheiten des Gesundheitsmanagements

Sachbearbeiter:

Vertretung:

Justizamtsratin Lindemann
Justizbeschaftigte Gudelj

Justizamtfrau Knubben

Abschnitt VII
Sonstiges
Angelegenheiten der Schoffen
Sachbearbeiter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Nolten
hinsichtlich der Aufgaben der Behoérden-
leitung

Richter am Amtsgericht Quernheim

Servicekraft:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj

Justizsekretar Amrhein

Schiedswesen, insbesondere
Wahlen
Geschaftsprifungen
Jahresibersichten
Dienstbesprechungen

Sachbearbeiter:

Vertretung:
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Direktorin des Amtsgerichts Nolten Richter am Amtsgericht Petzka

Servicekraft: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj wechselseitg
Justizsekretar Amrhein

Veroffentlichung von Entscheidungen in der Entscheidungssammliung NRWE

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Akteneinsichten nach § 299 ZPO

Sachbearbeiter: Vertretung:
Direktorin des Amtsgerichts Nolten Richter am Amtsgericht Petzka.
Servicekraft: Vertretung:

Die Servicekraft der jeweils fur die be-|Die Vertretung der Servicekraft der je-
troffene Akte zustandigen Abteilung (Ge-|weils fur die betroffene Akte zustandigen
schaftsverteilungsplan in Rechtssachen) |Abteilung (Geschéftsverteilungsplan in
Rechtssachen)

Prifung und Weiterleitung der Gesuche nach der RV d. JM vom 17.12.2007
(9311 - II. 3) Uber die Geltendmachung von Unterhaltsansprichen im Ausland

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsréatin Lindemann

Mitwirkung in Rechtsstreitigkeiten des Justizfiskus, bei au3ergerichtlichen An-
sprichen des Justizfiskus und bei Ansprichen gegen den Justizfiskus, insbe-
sondere Geltendmachung von Schadensersatzansprichen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Nolten | Richter am Amtsgericht Petzka
hinsichtlich der Aufgaben des Behdrden-
vorstands

Justizamtsratin Lindemann Justizamtfrau Knubben

Mitwirkung bei der regelmafRigen Prufung der Betreuungs-, Vormundschafts-,
Pflegschafts-, Beistandsschafts- sowie Nachlasspflegschafts- und -
verwaltungssachen, in denen ein Vermoégen von mehr als 400.000 € verwaltet
wird sowie bei der stichprobenartigen Prifung der genannten Verfahren gem.
1.2 der RV des JM vom 01.07.2009 (3802 — I1.4)

Sachbearbeiter: Vertretung:
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Justizamtfrau Knubben Justizamtsratin Lindemann

Nicht verteilte Angelegenheiten und AR-Sachen

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizamtsratin Lindemann

Buchereiangelegenheiten

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Aufbewahrungsliste

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudel;

Priafung der Hypotheken- und Grundschuldbriefe

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizamtfrau Knubben Justizsekretdar Amrhein

Prafung der Dienstsiegel

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Nachweisungen, Listen und Karteien

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Elektronische Kostenmarken

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizsekretar Amrhein Justizbeschaftigte Gudelj

Angelegenheiten nach 88 30, 42 Bundeszentralregistergesetz (BZRG) i. V. m.
der AV d. JMv. 26.01.2012 (1454 - 1.230) i. d. jeweils gultigen Fassung

Sachbearbeiter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Gudelj Justizsekretar Amrhein

Zahlstellenverwalterin

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizamtsinspektorin Janssen Justizbeschéftigte Gudelj
Justizamtsinspektorin Zander
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Zahlstellenaufsichtsbeamter

Sachbearbeiter: Vertretung:
Justizamtsrétin Lindemann Wechselseitig
(fihrend) Weitere Vertreterin:
Justizamtfrau Knubben Justizsekretar Amrhein

Besondere Zustandigkeiten

Gleichstellungsbeauftrage des Amtsgerichts

Justizamtsratin Grinig-Fabry

(Richterin am Amtsgericht Dolfen)

Vorsitzender des Richterrats bei dem

Amitsgericht Ratingen

Richter am Amtsgericht Quernheim
(Richterin am Amtsgericht
Dr. Elschner)

Vorsitzender des Personalrats bei dem
Amtsgericht Ratingen

N.N.

(Justizoberwachtmeisterin Menzel)

Datenschutzbeauftragter

N.N.
(Richterin am Amtsgericht
Dr. Elschner)

Beauftragter fir den Haushalt

Richter am Amtsgericht Petzka

(Direktorin am Amtsgericht Nolten)

IT-Ansprechpartnerin zur unterstiitzenden
Tatigkeit bei der Einfihrung der elektronischen

Akte bei dem Amtsgericht Ratingen

Justizamtfrau Knubben

Brandschutzbeauftragte

Justizoberwachtmeisterin Menzel

Leitung der Brandstelle - Nebenstelle

Justizamtsratin Grunig-Fabry

Sicherheitsbeauftragter

Justizbeschaftigter Smolinski
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V.

Gruppenleitung

Den Gruppenleitern des Amtsgerichts Ratingen werden folgende Aufgaben zur
selbststandigen Erledigung ubertragen:

» Koordination des Geschaftsbetriebes im nichtrichterlichen Dienst im Zusammen-
wirken mit der Geschaftsleitung, insbesondere
e \Vorbereitung der jahrlichen Geschaftsverteilung
e Regelung von Vertretungen und kurzfristig erforderlichen Anderungen der
Geschaftsverteilung (ggf. auch teamuibergreifend in den Fachbereichen)
e Entwicklung und Umsetzung einheitlicher Strukturen innerhalb der Arbeitsab-
laufe
e Uberprifung des Geschaftsgangs inkl. der Erledigungszeiten
e Urlaubsplanung und Bewilligung
e Informationstransfer
(mit/zwischen der Geschaftsleitung und den Mitarbeitern)
e Ermittlung des Fortbildungsbedarfs sowie Malinahmenplanung
e Regelung der in der Gruppe zu leistenden Ausbildung (z. B. Rechtspfleger-
anwarter/Justizsekretaranwarter/Justizfachwirtanwarter)
» FUhrung von Mitarbeitergesprachen (Anlass- und Jahresgesprache) mit den Be-
diensteten der Serviceeinheiten
» Stellungnahme zu Berichtsauftragen
» Unterstitzung der Geschéftsleitung bei Fihrungs- und Koordinierungs-
aufgaben, insbesondere auch bei der Erstellung von Beurteilungsbeitragen

> Ubernahme weiterer Aufgaben aus besondere Weisung des Behordenleiters

Die Gruppenleiter sind neben der Geschéftsleiterin zusatzliche Ansprechpartner fir
die Richterschaft.

Weitere Aufgaben aller Bediensteten des gehobenen Dienstes:

Unterstutzung der Behdrdenleitung bei der Prifung der eigenen Dienststelle gemal
der AV des JM NW vom 14. Méarz 2002 (1401 — | D. 23) in der jeweils geltenden Fas-

sung.
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Ratingen, .03.2024
Die Direktorin des Amtsgerichts

In Vertretung

(Petzka)
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